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I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos regioninio profesinio mokymo centro teisiniy paslaugy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSo (toliau — ApraSas) paskirtis yra
reglamentuoti teisiniy paslaugy poreikiy nustatyma, pirkimy inicijavima, jy organizavima,
pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrole, atskaitomybe ir vidaus kontrole Utenos regioniniame
profesinio mokymo centre.

2. Apraso tikslas uztikrinti, kad Utenos regioniniame profesinio mokymo centre (toliau
— Centras) vykdomi teisiniy paslaugy pirkimai biity organizuojami laikantis lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo ir racionalaus 1éSy
naudojimo principy.

3. ApraSas taikomas Centro vykdomiems teisiniy paslaugy pirkimams, kurie atitinka
vieng i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 6 straipsnio 1 dalies 4 punkte numatyty iSimciy:

3.1. atstovavimo arbitrazo ar taikinimo procese, vykstan¢iame valstybéje naréje,
tre¢iojoje Salyje arba tarptautinéje arbitraZzo ar taikinimo institucijoje, arba atstovavimo
teisminiame procese, vykstanCiame valstybés narés ar treCiosios Salies teismuose,
tribunoluose ar vieSosiose institucijose arba tarptautiniuose teismuose, tribunoluose ar
institucijose, jeigu tokias paslaugas teikia advokatas ar kitas teisininkas, kaip apibrézta
Direktyvos 77/249/EEB 1 straipsnyje;

3.2. teisiniy konsultacijy, reikalingy rengiantis 3.1 papunktyje nurodytiems veiksmams,
arba jeigu yra konkreCiy pozymiy ar didelé tikimybé, kad klausimas bus nagrinéjamas
arbitrazo, taikinimo ar teismingje institucijoje, jeigu tokias paslaugas teikia advokatas ar kitas
teisininkas, kaip apibrézta Direktyvos 77/249/EEB 1 straipsnyje;

3.3. notaro teikiamy dokumenty tvirtinimo ir liudijimo paslaugy;

3.4. kity teisiniy paslaugy, susijusiy su vieSosios valdzios funkcijy atlikimu, kuriy
teikéjai yra skiriami ar atrenkami tokiu budu, kuris dél nuo perkanciosios organizacijos
nepriklausanciy prieZas¢iy pirkimy taisyklémis negali biiti reglamentuojamas.

4.ApraSe vartojami trumpiniai ir sgvokos:

4.1. Teisinés paslaugos - ApraSo 3 punkte nurodytos paslaugos, kurios patenka |
VieSyjy pirkimy jstatymo 6 straipsnio 1 dalies 4 punkte numatytas iSimtis.

4.2. Pirkimo iniciatorius — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas padalinio
darbuotojas, atsakingas uZ teisiniy paslaugy poreikio nustatyma ir motyvuotg pagrindima dél
pirkimo atitikties VieSyjy pirkimy jstatymo 6 straipsnio 1 dalies 4 punktui.



4.3. VieSyju pirkimuy organizatorius - Centre, pagal darbo sutart] dirbantis ar
direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Centre nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka mazos
vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija ar uz
vykdomg pirkimg néra paskirtas kitas atsakingas darbuotojas. Nustatyta tvarka atlieka mazos
vertés vieSuosius pirkimus per CPO ir CVP IS informacinéje sistemoje

4.4. Pirkimo komisija - Centro direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojai, vykdantys
pirkimo procediiras ir priimantys sprendimus tais atvejais, kai pirkimo verte, sudétingumas ar
rizikos lygis reikalauja kolegialumo. Pirkimo komisijos darbg organizuoja pirkimo komisija
pirmininkas.

4.5. Pirkimo dokumentai - Centro parengti ir teik¢jams skelbiami ar pateikiami
dokumentai, kuriuose nustatomas pirkimo objektas, salygos ir procediiry eiga: skelbimas
apie pirkima, kvietimas dalyvauti skelbiamose ar neskelbiamose derybose, kvietimas derétis,
sutarties projektas ir (arba) kiti dokumentai. Pirkimo dokumentuose privalo biuti aiskiai
nurodyta, dél kokiy salygy bus deramasi.

4.6. Teikéjas - Fizinis ar juridinis asmuo (ar jo jgaliotas atstovas), kuris,
vadovaudamasis Lietuvos Respublikos advokatiiros jstatymu, turi teis¢ teikti teisines
paslaugas ir siekia dalyvauti derybose arba jose dalyvauja.

4.7. Pirkimo sutartis - Tarp Centro ir teikéjo sudaroma raSytiné sutartis dél teisiniy
paslaugy jsigijimo, kurioje nustatomos Saliy teisés, pareigos, atsakomybe¢, paslaugy apimtis,
kaina, mokéjimo ir vykdymo salygos.

5. Kitos Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos civilinio proceso kodekse, Lietuvos Respublikos notariato jstatyme, VieSyjy
pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

II SKYRIUS
TEISINIU PASLAUGU PIRKIMO BUDAI

6. Teisiniy paslaugy pirkimas Centre vykdomas $iais biuidais:

6.1. skelbiama apklausa — pasiilymus gali pateikti visi suinteresuoti teikéjai,
vykdomas per CVP IS arba CPO;

6.2. neskelbiama apklausa — vieSyjy pirkimo organizatorius arba pirkimo komisija
kviecia pasirinktus teikéjus kai:

6.2.1.vykdant pirkima skelbiamos apklausos btuidu per skelbime nustatyta terming
nebuvo gautas né vienas pasitilymas;

6.2.2.vykdant pirkimg skelbiamos apklausos budu visy teikéjy pasitilymai neatitiko
pirkimo dokumentuose nustatyty reikalavimy;

6.2.3.neiSvengiamai butina pirkimg atlikti ypa¢ skubiai dél jvykio, kurio Istaiga
negalé¢jo numatyti, kai tokio pirkimo nejmanoma atlikti skelbiamos apklausos budu per
Aprase nustatytus terminus; aplinkybés, kuriomis grindziama ypatinga skuba, negali
priklausyti nuo Jstaigos veiksmy ar neveikimo;

6.2.4.konkurencijos néra dél objektyviy techniniy ar teisiniy priezasciy;

6.3. Tais atvejais, kai pirkimas gali buti vykdomas neskelbiamos apklausos bidu,
vieSyjy pirkimy organizatorius arba pirkimo komisija gali ZodZiu arba rastu kreiptis ] vieng ar
kelis teikéjus dél pasitilymy pateikimo; sprendimas deél laimétojo priimamas jvertinus gautus



pasitlymus pagal nustatytus pirkimo vertinimo kriterijus; jei apklausa buvo vykdoma rastu
apie priimtag sprendima perkancioji organizacija raStu informuoja teikéjus, pateikusius
pasitlymus.

III SKYRIUS
PIRKIMO ORGANIZAVIMO PROCESAS

Eil. Nr. Veiksmas Veiksmo aprasSymas

7. Pirkimo 7.1. 7.1.Teisiniy paslaugy pirkimo poreikj nustato Centro
inicijavimas direktoriaus jsakymu paskirtas pirkimo iniciatorius atsakingas
uz teisiniy paslaugy poreikj
7.2.  7.2. Pirkimo poreikis pripazjstamas pagrjstu tik tuo atveju, kai
atitinka abi salygas:
7.2.1.yra objektyvus poreikis jsigyti konkreCias teisines
paslaugas.
7.2.2. Centro turimi zmogiskieji ir (ar) kompetencijy iStekliai
néra pakankami tinkamam atstovavimui ar konsultacijoms
uztikrinti.
7.3.  7.3. Pirkimo iniciatorius, nustates teisiniy paslaugy pirkimo
poreikj, parengia vieSojo pirkimo inicijavimo paraiska
(prideda rinkos analizés pazyma) kurioje nurodo:
7.3.1. aplinkybes, dél kuriy bitina jsigyti teisines paslaugas
(prireikus pridedami tai pagrindziantys dokumentai — teismy,
arbitrazo ar kity institucijy procesiniai dokumentai);
7.3.2. numatomy paslaugy apimtj, trukme ir pagrindinius
reikalavimus teikéjui;
7.4. Uzpildyta VieSojo pirkimo paraiSka pateikiama vieSyjy
pirkimy organizatoriui, jis jkelia ] sistemg, suderina su
pirkimy iniciatoriumi ir teikia Centro direktoriui tvirtinti,
. 8 Pirkimo 8.1. Pirkimo dokumentuose Centro nustatyti reikalavimai
dokumenty  negali dirbtinai riboti konkurencijos, turi bati proporcingi ir
susij¢ su pirkimo objektu, tikslis ir aisks.
8.2. Pirkimo dokumentuose nurodoma:
8.2.1. teisiniy paslaugy pobiidis pagal VieSyjy pirkimy
jstatymo 6 straipsnio 1 dalies 4 punkta, pirkimo budas;
8.2.2. informacija, kaip turi buti apskaiCiuota ir iSreiksta
pasiilymuose nurodoma kaina, taip pat kokie papildomi
mokesciai turi biiti jskaityti j kaing;
8.2.3. informacija apie tai, kad teikéjas privalo nurodyti
pasiilyme esancig konfidencialia informacija; pasiiilyme
nurodyta kaina negali biiti pripazjstama konfidencialia;
8.2.4. pageidautina pirkimo sutarties sudarymo data;
8.2.5 kalba (kalbos), kuria teikéjy pasitlymai turi buti
parengti;
8.2.6 pasitlymy vertinimo kriterijai ir jy lyginamasis svoris
arba taikomy kriterijy svarbos eiliSkumas;
8.2.7. informacija, kokiu biidu teikéjai gali teikti pasitlymus
ir (ar) kitus dokumentus;
8.2.8 pirkimo sutarties projektas;

rengimas9



10.

Kvietimas
dalyvautilO.1.
pirkime

Gauty
pasiulymy
vertinimas

8.2.9. preliminari procediiry eiga ir kita svarbi informacija;
8.3. Jeigu bitina, priklausomai nuo teisiniy paslaugy
pobiidzio, gali buti reikalaujama papildomy dokumenty.

8.4. Pirkimo dokumenty sudedamoji dalis skelbiamos
apklausos atveju yra skelbimas apie pirkimg, neskelbiamos

apklausos atveju — kvietimas dalyvauti neskelbiamoje
apklausoje.

9.2.
9.1. Skelbiamos apklausos budu Neskelbiamos

apklausos budu
9.1.1. Apie skelbiamg pirkima skelbiama: = 9.2.1.
https://viesiejipirkimai.lt/epps/home.do Neskelbiamos
9.1.2. Teikéjas pasiilyma ir (ar) kitus apklausos atveju
dokumentus turi pateikti per skelbime @ pasirinktam (-
nustatyta terming, kuris negali biiti iems) teikéjui (-
trumpesnis kaip 10 darbo dieny nuo ams) vienu metu
skelbimo paskelbimo dienos. (ne ilgesniu kaip
9.1.3. Skelbime apie pirkima privalo biti = 2 valandy
pateikti pirkimo dokumentai. laikotarpiu)
1$siunc¢iamas
kvietimas
dalyvauti
neskelbiamoje
apklausoje ir kiti
pirkimo
dokumentai.
Kvietimai
siunc¢iami
neatskleidziant
adresaty.
10.1. Jeigu teikéjo pasiiilymas ir (ar) kiti dokumentai gaunami
pasibaigus skelbime nustatytam terminui, Sie dokumentai
grazinami teikéjui.
10.2. Viesyjy pirkimy organizatorius arba pirkimo komisija,
gavusi teikéjo pasitilymg ir (ar) kitus dokumentus, patikrina,
ar jie atitinka pirkimo dokumentuose nustatytus reikalavimus.
10.3. Jeigu teikéjas pateiké netikslius ar neiSsamius duomentis,
vieSyjy pirkimy organizatorius arba pirkimo komisija,
nepazeisdama lygiateisiSkumo ir skaidrumo principy, praso
teik€jo Siuos duomenis patikslinti, papildyti arba paaiSkinti
per vieSyjy pirkimy specialisto arba pirkimo komisijos
nustatytg terming (kuris negali biti trumpesnis kaip 3 darbo
dienos).
10.4. VieSyjy pirkimy organizatorius arba pirkimo komisija
ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo paskutinés pasitilymy
pateikimo dienos atmeta teikéjy pasiilymus, jeigu jie
neatitinka pirkimo dokumentuose nustatyty reikalavimy.
Teikéjui pateikiamas motyvuotas atsakymas, kuriame
nurodomos atmetimo priezastys ir informacija apie jo teis¢
per Aprase nustatyta terming pateikti pretenzija. Jei pasiiilymy



12. 11.

13. 12.

13.

Sudaroma
pasiulymy
eilé

Pretenzijy
pateikimas
ir
nagrinéjimas

Pirkimo
sutarties
sudarymas

vertinimas dé¢l didelés apimties ar jy tikslinimo uZtrunka,
vieSyjy pirkimy specialisto arba pirkimo komisija gali
nustatyti kitg vertinimo pabaigos terming (bet ne ilgesnj kaip
iki 10 darbo dieny), apie tai informuodama teikéjus.

11.1. Visiems teikéjams, kuriy pasiiilymai neatmesti, ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pasiilymo termino
pabaigos vienu metu iSsiunciama informacija apie sudaryta
pasiiulymy eile.

12.1. Kiekvienas pirkimu suinteresuotas teikéjas, kuris mano,
kad Centras nesilaiké ApraSo nuostaty ir pazeidé ar paZzeis jo
teisétus interesus, turi teis¢ pateikti pretenzija vieSyjy pirkimy
organizatoriui arba pirkimo komisijai.

12.2. Pretenzija teikiama raStu per 5 darbo dienas nuo
informacijos apie ginijamg sprendimg rastu iSsiuntimo
teikéjams dienos arba nuo paskelbimo apie sprendima dienos,
arba nuo galimo kito pazeidimo padarymo dienos. Sis 5 darbo
dieny terminas kartu laikomas ir pirkimo sutarties sudarymo
atidéjimo laikotarpiu — pirkimo sutartis su laiméjusiu teikéju
per §j laikotarpj negali biiti pasiraSyta.

12.3. Pretenzija, pateikta praleidus ApraSe nustatyta terming,
nevertinama. Teikéjas apie tai raStu informuojamas, nurodant,
kad pretenzija pateikta pavéluotai ir nebus nagrin¢jama.

12.4. Jeigu teikéjo pretenzija gauta iki laiméjusio teikéjo
nustatymo, vieSyjy pirkimy organizatorius arba pirkimo
komisija stabdo pirkimo procediras, kol pretenzija bus
iSnagrinéta ir priimtas sprendimas. Jei pretenzija gauta po
laimétojo nustatymo, bet iki pirkimo sutarties pasiraSymo,
vieSyjy pirkimy organizatorius arba pirkimo komisija
sustabdo pirkimo sutarties pasiraSyma iki pretenzijos
1Snagrinéjimo ir sprendimo priémimo.

12.5. Jeigu dél pretenzijy nagriné¢jimo butina pratgsti ApraSe
nustatytus pirkimo procediry terminus, vieSyjy pirkimy
organizatorius arba pirkimo komisija apie tai rastu informuoja
pretenzija pateikusj teikéja ir kitus pirkime dalyvaujancius
teikéjus atskiru praneSimu, nurodydama terminy pratesimo
priezastis.

12.6. Pretenzijas nagrin¢ja direktoriaus sprendimu Pretenzijy
nagrinéjimo komisija.

12.7. Pretenzija iSnagrinéjama ir sprendimas priimamas ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pretenzijos gavimo dienos.
Jei dél pretenzijos pobidZzio ar apimties butina, vieSyjy
pirkimy organizatorius arba pirkimo komisija gali pratesti
nagrin¢jimo terming, bet ne ilgiau kaip iki 10 darbo dieny,
apie tai raStu informuodama pretenzijg pateikusj teikéjg ir
kitus teikéjus atskiru praneSimu. Motyvuotas sprendimas kitg
darbo dieng rastu pateikiamas pretenzija pateikusiam teikéjui
ir kitiems pirkime dalyvavusiems teikéjams.

Pirkimo sutartis sudaroma ir skelbiama vadovaujantis Viesyjy
pirkimy jstatymo 86 straipsnio 5,6,7 ir 9 dalies reikalavimais.



IV SKYRIUS
TEISINIU PASLAUGU SUTARCIU VYKDYMO KONTROLE

14. Uz teisiniy paslaugy sutarc¢iy vykdymo kontrolg atsakingas Centro direktoriaus
paskirtas darbuotojas arba struktiirinis padalinys, kuris koordinuoja bendravimg su paslaugy
teikéjais ir uztikrina, kad paslaugos biity teikiamos tinkamai ir laiku.

15. Vykdant sutar¢iy kontrolg, vertinama:

15.1.ar paslaugos teikiamos pagal sutartyje nustatyta apimt;j ir salygas;

15.2..ar laikomasi sutartyje nustatyty terminy;

15.3.ar teikiamy paslaugy turinys atitinka [staigos interesus ir pavestas
uzduotis;

15.4.ar néra aplinkybiy, galin¢iy kelti interesy konflikto rizika.

16. Nustacius sutarties vykdymo trilkumus, Centras turi teis¢ reikalauti juos pasalinti,
teikti pastabas del paslaugy kokybés arba, esant pagrindui, inicijuoti sutarties keitimg ar
nutraukimg teisés akty ir sutarties nustatyta tvarka.

17. Informacija apie teisiniy paslaugy sutar¢iy vykdyma, jskaitant reikSmingus
pazeidimus ar problemas, fiksuojama ir saugoma Aprase nustatyta dokumentavimo tvarka.

18. Teisiniy paslaugy sutar¢iy vykdymo kontrolés rezultatai gali biiti naudojami
vertinant paslaugy teik€jy tinkamumg ateityje ir priimant sprendimus dél tolesnio
bendradarbiavimo.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Visi sprendimai, susij¢ su teisiniy paslaugy pirkimo procediiry inicijavimu,
vykdymu, paslaugy teikéjy pasirinkimu, iSim¢iy taikymu ir sutar¢iy vykdymo kontrole, turi
biiti dokumentuojami taip, kad buty uZtikrintas sprendimy pagristumas, skaidrumas ir
atsekamumas.

20. Teisiniy paslaugy pirkimo procediiry dokumentai saugomi Centro teisés akty
nustatyta tvarka ir terminus, uZtikrinant galimybe atsekti sprendimy priémimo aplinkybes ir
motyvus.

21. Aprasas perzilrimas ir, esant poreikiui, atnaujinamas atsiZvelgiant j teises akty
pakeitimus, Centro veiklos poreikius ir praktikoje kylanc¢ius taikymo klausimus.
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