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isakymu Nr. V- 43

UTENOS REGIONINIS PROFESINIO MOKYMO CENTRAS
BUHALTERINES APSKAITOS PADALINIO NUOSTATAI
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie nuostatai reglamentuoja Utenos regioninio profesinio mokymo centro (toliau —
Centras) buhalterinés apskaitos padalinio uzdavinius, funkcijas, teises ir darbo organizavima.

2.  Buhalterinés apskaitos padalinys yra savarankiskas struktarinis padalinys, pavaldus
centro direktoriui, sprendZziantis jo kompetencijai priklausancius klausimus.

3.  Buhalterinés apskaitos padalinys savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos
istatymais, VSAFAS standartais, Lietuvos Respublikos nutarimais, kity valstybés institucijy teisés
aktais, Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos jsakymais, centro jstatais,
centro direktoriaus jsakymais.

4.  Buhalteriné apskaita — tukiniy operacijy ir dkiniy jvykiy, iSreikSty pinigais
registravimo, grupavimo ir apibendrinimo sistema, skirta gauti informacija ekonominiams

sprendimams priimti ir (arba) finansinei atskaitomybei sudaryti.

Il. BUHALTERINES APSKAITOS PADALINIO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5.  Buhalterineés apskaitos padalinio uzdaviniai:

5.1. uztikrinti finansiniy — tikiniy operacijy teis€tuma, valstybés 1éSy naudojimg nustatyta
tvarka;

5.2. laiku ir kokybiSkai parengti dokumentus;

5.3. tvarkyti ir valdyti dokumentus taip, kad biity uztikrintas greitas pri¢jimas prie visy
turimy dokumenty;

5.4. uztikrinti skaidria, efektyvig veikla, administravimo ir atsiskaitymo gebé&jimus;

5.5. uztikrinti duomeny apsaugg informacinése sistemose.

6.  Buhalterinés apskaitos padalinys, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlicka $ias
funkcijas:

6.1. tvarko buhaltering apskaitg pagal Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyma
ir kitus teisés aktus;

6.2. tikrina pirminiy dokumenty teisingg ir savalaikj jforminima;

6.3. apskai¢iuoja ir nustatytu laiku iSmoka darbuotojams darbo uzmokestj;

6.4. organizuoja atsiskaitymus su tiekéjais;
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6.5. gali organizuoti piniginiy 1éSy, materialiniy vertybiy, pagrindiniy priemoniy,
atsiskaitymy bei kito turto patikrinimus;

6.6. teikia buhalterinés apskaitos informacija, rengia ir laiku teikia ataskaitas, pagal
pareikalavimg — apskaitos dokumentus ir registrus centro direktoriui, auditoriams, Lietuvos
Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijai, mokes¢iy administratoriams, valstybés ir
savivaldybiy institucijoms;

6.7. teikia Centro direktoriui pasitlymus ir patarimus buhalterinés apskaitos politikos
parinkimo, atsizvelgiant j konkrecCias sglygas reikalavimus, klausimais;

6.8. vykdo iSanksting finansy kontrol¢ remdamasis pateiktais dokumentais, prireikus —
kompetentingy asmeny iSvadomis;

6.9. rengia Centro metine ir tarpines atskaitomybe ir, pasirasius direktoriui, laiku teikia
Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministerijai;

6.10. uztikrina buhalteriniy dokumenty teisingg jforminima bei perdavimg j archyva,;

6.11. bendradarbiauja su komisijomis, darbo grupémis, kei¢iasi reikiama informacija ir

dokumentais, kuriy reikia funkcijoms jgyvendinti.

I11. BUHALTERINES APSKAITOS PADALINIO TEISES

7.  Buhalterinés apskaitos padalinys, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir
funkcijas, turi teise:

7.1. reikalauti 1§ atsakingy darbuotojy rastiSky ir Zodiniy paaiskinimy, dokumenty kopijy,
reikalingy tikiniy operacijy teisétumui pagrjsti ir iSankstinei finansy kontrolei vykdyti, tikrinti visus
dokumentus, susijusius su prisiimtais jsipareigojimai ir atliekamais mokéjimais;

7.2. kontroliuoti savo kompetencijos ribose uzduociy vykdyma centro struktiiriniuose
padaliniuose, apie tai informuojant direktoriy;

7.3. rengti ir teikti Centro direktoriui pasitilymus, reikalauti i§ darbuotojy, kad buty
uztikrintas 1€Sy ir turto saugumas, racionalus naudojimas;

7.4. nevykdyti operacijy ir nepriimti dokumenty, kurie jforminti paZeidziant Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatymg apie tai informuojant Centro direktoriy.

7.5. buhalterinés apskaitos padalinys turi kitas Centro direktoriaus jsakymais suteiktas
teises;

7.6. turi teis¢ tobulinti kvalifikacija.

IV. BUHALTERINES APSKAITOS PADALINIO DARBO ORGANIZAVIMAS

8.  Buhalterinés apskaitos padaliniui pagal funkcine centro valdymo strukttrg priklauso

vyriausiasis buhalteris, buhalteris, ekonomistas.
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9.  Buhalterinés apskaitos padaliniui vadovauja vyriausiasis buhalteris, kurj skiria
pareigoms ir atleidZia i§ pareigy Centro direktorius.

10. Skiriant asmenis Centro vyriausiojo buhalterio pareigoms ir atleidziant i§ jy, pareigas
perduodantis asmuo, jeigu jmanoma, turi uzbaigti tvarkyti praéjusio ataskaitinio laikotarpio
(ménesio, ketvir€io, mety) buhaltering apskaita.

11. Vyriausiojo buhalterio pareigy perdavimas ir perémimas jforminamas aktu, kuriame
nurodoma:

11.1. buhalteriniy sgskaity (tarp jy ir uzbalansiniy) liku¢iai pagal apskaitos registry
duomenis;

11.2. i§ anksto numeruoty blanky, uz kuriuos atsakingi buhaltering apskaita tvarkantys
darbuotojai, inventorizacijos, atliktos perdavimo (priémimo) dieng (jei tai jmanoma dél duomeny
apimties), duomenys.

12.  Vyriausiajam buhalteriui nesant, jo teisémis naudojasi ir pareigas atlieka buhalteris.

13.  Vyriausiasis buhalteris, vykdydamas jam pavestas funkcijas, yra tiesiogiai pavaldus ir
atskaitingas Centro direktoriui.

14. Buhalteris ir ekonomistas yra tiesiogiai pavaldas vyriausiajam buhalteriui.

15.  Vyriausiasis buhalteris sprendzia padalinio kompetencijai priklausancius klausimus,
atsakingas uz padaliniui pavesty uzdaviniy ir jy funkcijy bei jgaliojimy vykdyma.

16. Vyriausiasis buhalteris organizuoja padalinio darbg, kontroliuoja kaip darbuotojai
vykdo jiems pavestas funkcijas.

17. Padalinio darbuotojy darbo uZzmokestis nustatomas LR jstatymy ir kity teises akty

nustatyta tvarka.
V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

18. Buhalterinés apskaitos skyrius likviduojamas, reorganizuojamas ir pertvarkomas

Istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

SUDERINTA

Centro tarybos posédzio

2023 m. kovo 29 d.
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