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BIBLIOTEKA- INFORMACINIU CENTRU TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos regioninio profesinio mokymo centro (toliau — Centro) naudojimosi biblioteka
taisyklés (toliau — taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos respublikos kultiiros ministro 2018 m.
rugsejo 18 d. isakymu Nr. [V — 680 “De¢l pavyzdiniy naudojimosi biblioteka taisykliy patvirtinimo”,
nustato bendraja vartotojy registravimo, registruotyjy vartotojy asmens dokumenty tvarkymo ir
paslaugy teikimo tvarka, vartotojo teises, pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Bibliotekos-informacinio centro(toliau- bibliotekos) fondas yra Centro turtas, saugomas
valstybés jstatymy nustatyta tvarka.

3. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teis¢ visi Centro bendruomenés nariai: mokiniai,
biblioteky jstatymo ir Siy taisykliy nustatyta tvarka.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

4.1. Bibliotekos paslauga — bet kuri bibliotekos veikla, organizuojama ir vykdoma tenkinant
vartotojy informacinius, mokslinius, kultirinius, edukacinius, profesinius, laisvalaikio poreikius ir
naudojant visus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jranga, patalpas bei specialisty
kompetencija.

4.2. Neregistruotasis vartotojas — vartotojas, kuris lankosi bibliotekoje ir naudojasi
bibliotekos paslaugomis, kurioms nebiitinas jo tapatybés patvirtinimas (identifikavimas), pavyzdZiui,
naudojimasis bibliotekos skaityklomis, dalyvavimas vieSuose renginiuose, ekskursijose ir pan.

4.3. Registruotasis vartotojas — vartotojas, kuris nustatyta tvarka yra uzsiregistraves
bibliotekoje, turi teis¢ rezervuoti ir gauti panaudai ] namus bibliotekos dokumentus, prategsti jy
panaudos terming, ir naudotis kitomis bibliotekos paslaugomis.

4.4. Skaitytojo formuliaras — registruotojo vartotojo identifikavimo dokumentas,
suteikiantis teis¢ gauti panaudai bibliotekos dokumentus.

4.5. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos biblioteky
jstatyme, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme, Lietuvos Respublikos
autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyme, Lietuvos Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy
jstatyme, Lietuvos Respublikos mokslo ir studijy jstatyme, Lietuvos Respublikos informacinés
visuomenes paslaugy jstatyme vartojamas sgvokas.

Il. SKYRIUS
ASMENU REGISTRAVIMO TVARKA

5. Centro mokiniai ir visi kiti bendruomenés nariai registruojami naudojant MOBIS
(mokykly biblioteky informacing sistema) duomentis.



1. SKYRIUS
REGISTRUOTUJU VARTOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMAS

6. Vartotojy asmens duomenys bibliotekoje tvarkomi naudojant MOBIS modulj.

7. Vartotojy asmens duomenys tvarkomi Siais tikslais:

7.1. organizuoti vartotojy aptarnavima ir informacinj apriipinima;

7.2. vykdyti vartotojy apskaita;

7.3. informuoti vartotojus apie bibliotekos paslaugas, informacijos isteklius, dokumenty
panaudos terminus, organizuojamus renginius ir darbo laiko pakeitimus.

8. Apibendrinti bibliotekos vartotojy asmens duomenys naudojami statistikos tikslais.

9. Vartotojai vieng karta per metus yra perregistruojami.

10. Vartotojo asmens duomenys saugomi tol, kol vartotojas naudojasi bibliotekos
paslaugomis.

11.Vartotojo duomenys saugomi ir tvarkomi Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymu ir kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisé€s aktais.

IV . SKYRIUS
PASLAUGU TEIKIMO TVARKA

12. Biblioteka teikia paslaugas pagal jos nuostatuose apibréztus veiklos tikslus ir
funkcijas.

13. Bibliotekos dokumenty panauda:

13.1. mokiniui panaudai i§duodami ne daugiau kaip 5 bibliotekos dokumento
egzemplioriai, i§skyrus vadovélius;

13.2. panaudai i§duoto dokumento grazinimo terminas ne ilgiau kaip vieneri mokslo
metai.

13.3. baiggs mokslus ar dél kity priezas¢iy nutraukgs mokymasi, mokinys privalo
atsiskaityti su biblioteka.

V. SKYRIUS _
VARTOTOJO TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

14. Vartotojas turi teisg:

14.1. gauti iSsamig, tikslig ir aiSkig informacija apie bibliotekos dokumenty fonda,
teikiamas paslaugas, jy teikimo procediiras ir aptarnavimo salygas;

14.2. naudotis visais bibliotekoje sukauptais ir prieinamais informacijos istekliais,
informacijos paieskos priemonémis, bibliografinés informacijos tvarkymo jrankiais, turima jranga bei
patalpomis (erdvémis);

14.3. pateikti informacing uzklausa;

14.4. gauti konsultacijas ir (ar) dalyvauti mokymuose informacijos paieskos, atrankos,
tvarkymo ir naudojimo klausimais;

14.5. lankytis bibliotekoje organizuojamuose renginiuose;

14.6. mokymosi tikslais naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis,
interneto prieiga, belaidZiu internetu;

14.7. mokymosi tikslais atgaminti bibliotekos dokumentus ar jy fragmentus,
atsispausdinti reikalingg mokymuisi informacija;

14. 8. jraSyti mokymuisi reikalingg informacija j neSiojama laikmena.

15. Vartotojo pareigos:



15.1. laikytis naudojimosi biblioteka-informaciniu centru taisykliy ir kity bibliotekos
teikiamas paslaugas reglamentuojanciy teisés akty bei nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy;

15.2. tausoti ir saugoti panaudai gautus dokumentus ir kitg bibliotekos turta;

15.3. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba pratesti naudojimosi terming;

15.4. patikrinti gautus panaudai dokumentus ar néra defekty (iSpléSymy, subraukymuy,
1Spjaustymy ar gedimy), o juos pastebéjus nedelsiant pranesti bibliotekos darbuotojui;

15.5. neardyti, nekeisti bibliotekos fondo i§déstymo tvarkos;

15.6. naudojantis informacijos iStekliais vadovautis Autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy
istatymo nuostatomis;

16. Vartotojui draudziama:

16.1. naudotis kito vartotojo duomenimis;

16.2. iSsinesti dokumentus 1S bibliotekos patalpy, jei jie nejraSyti j panaudai iSduoty
dokumenty apskaitg arba negautas bibliotekos darbuotojo leidimas;

16.3. be bibliotekos darbuotojo leidimo bibliotekos informacinio centro kompiuteriuose
idiegti atsinesStg arba atsisiystg i$ interneto programing jranga;

16.4. bibliotekoje, naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografing,
smurtg, terorizma bei kitokig nusikalstama veikla skatinancig informacija, platinti elektronines
Siuksles, piktybines programas, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

16.5. nestis ] patalpas daiktus, kurie kelia pavojy aplinkiniams, pavojingai elgtis, keliant
grésme sau ir kitiems bibliotekos vartotojams, ZodZiais ir (ar) veiksmais Zeminti vartotojy ir darbuotojy
zmogiskajj oruma, ignoruoti bendruosius asmens higienos ir elgesio vieSosiose vietose reikalavimus;

16.6. skelbti informacija (reklamas, skelbimus ir pan.) bibliotekos patalpose 1§ anksto
nesuderinus su bibliotekos darbuotoju.

16.7. bibliotekoje valgyti, triukSmauti ir kitaip trukdyti kitiems vartotojams.

17. Vartotojo atsakomybé:

17.1. vartotojas, kurio asmens duomenimis pasinaudojo kitas vartotojas, atsako uz kito
asmens, pasinaudojusio jo duomenimis, atliktus veiksmus;

17.2. vartotojas, praradgs ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus, pakeicia
juos tokiais pat arba pripazintais lygiaverc¢iais dokumentais. Dokumentai pripazjstami lygiaverciais
jvertinus prarasty dokumenty kaing, leidimo metus, turimy egzemplioriy skai¢iy ir paklausg
bibliotekoje;

17.3. nustacius tyCinio bibliotekos dokumenty, jrangos ar kito turto pasisavinimo,
sugadinimo ar sunaikinimo atvejus, vartotojas atsako Lietuvos Respublikos administraciniy
nusiZzengimy kodekso nustatyta tvarka;

17.4. uz vartotojo iki 16 mety amziaus prarastus arba nepataisomai sugadintus
dokumentus ir (ar) zalg, padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako jo atstovas (tévas, jtévis, glob¢jas ar
ripintojas) naudojimosi biblioteka taisykliy ir teisés akty nustatyta tvarka.

VI. SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

18. Biblioteka turi teise:

18.1. rinkti ir tvarkyti Siy taisykliy 3 skyriuje nustatytiems tikslams pasiekti butinus
vartotojo asmens duomenis;

18.2. nustatyti vartotojams iSduodamy dokumenty, skolinimo terminus, termino
pratesimo bei kitas specialias naudojimosi biblioteka sglygas (pvz., dél gyviiny augintiniy, maisto
vartojimo ir pan.);

18.3. paprasyti vartotojy parodyti i§sineSamus dokumentus ir daiktus, jeigu kilo jtarimas
dél bibliotekos turto ar bibliotekos vartotojo asmeninio turto vagystés;



18.4. paprasyti vartotojy pasiSalinti i§ bibliotekos patalpy, jei jie pazeidzia bibliotekos
teikiamas paslaugas reglamentuojancius teisés aktus;

18.5. Centro direktoriaus ar bibliotekos darbuotojo sprendimu terminuotam laikui
apriboti asmens teis¢ naudotis biblioteka ar kuria nors i$ bibliotekos teikiamy paslaugy, jei vartotojas
nesilaiké naudojimosi biblioteka taisykliy ir (ar) kity teikiamy paslaugy tvarka reglamentuojanciy
teisés akty;

18.6. suderinus su Centro direktoriumi ne daugiau kaip vieng darbo dieng per ménesj dél
bibliotekos fondo pagrindinio valymo, dezinfekavimo ir kity prevenciniy jo prieziliros priemoniy
neaptarnauti vartotojy.

19. Bibliotekos pareigos:

19.1. uztikrinti Siose taisyklése nustatyty vartotojy teisiy jgyvendinima;

19.2. teikiant paslaugas vadovautis pagarbos zmogaus teiséms, lygiy galimybiy,
teisingumo, nediskriminavimo, profesinés etikos principais, bibliotekos nuostatais ir naudojimosi
biblioteka taisyklémis;

19.3. patvirtinti ir mokyklos svetainéje paskelbti naudojimosi biblioteka taisykles,

19.4. i8duodant bibliotekos dokumentus, nurodyti panaudos terming bei grazinimo data,
esant galimybéms, elektroninémis ir kitomis rysio priemonémis priminti vartotojui apie besibaigiantj
panaudos terming;

19.5. uztikrinti bibliotekos paslaugy pricinamuma negalig turintiems asmenims ir kitoms
vartotojy grupéms, kurioms reikia specialiy paslaugy ir (ar) aptarnavimo salygy;

19.6. jvertinti vartotojo padaryta pazeidima pagal masto, sunkumo bei poveikio trukmés
kriterijus ir priimti sprendima dél teisés naudotis biblioteka ar jos teikiama konkrecia paslauga
(paslaugomis) ribojimo, su kuriuo vartotojas supazindinamas pasirasytinai;

19.7. teisés akty nustatyta tvarka kreiptis j igalioty institucijy pareigiinus, nustacius
neteisétus bibliotekos dokumenty ar kito turto pasisavinimo, ty¢inio sugadinimo ar sunaikinimo,
vieSosios tvarkos pazeidimo atvejus.
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Dokumento registracijos data ir numeris
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Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo
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Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui
uZtikrinti
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