PATVIRTINTA
Utenos regioninio profesinio mokymo
centro direktoriaus
2025 m. birzelio  d.
jsakymu Nr.
V-

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZATORIAUS VEIKLOS TVARKOS APRASAS

BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSyjy pirkimy organizatoriaus veiklos tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja
vieSyjy pirkimy organizatoriaus funkcijas, atsakomybe ir veiklos tvarka Utenos regioniniame
profesinio mokymo centre (toliau — Centras).

2. ApraSas taikomas visiems Centro darbuotojams, susijusiems su vieSyjy pirkimy
procediiromis.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

3.1.VieSyjuy pirkimy organizatorius (toliau — Pirkimy organizatorius) — Centro darbuotojas,
kuris ApraSo nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus (kai tokiems pirkimams atlikti
nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija). Pirkimy organizatorius taip pat tikslina pirkimo btida, rengia
pirkimo dokumentus, tiekéjy apklausos paZymas, sutar¢iy projektus, kuriuos derina su pirkimus
laim¢jusiais tiekéjais, Centro direktoriumi. Pirkimy organizatorius koordinuoja sutartyse numatyty
Isipareigojimy vykdyma, taip pat inicijuoja jy pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy
tiekéjui, nevykdanc¢iam ar netinkamai vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus,
taikyma, jei paciose pirkimo sutartyse nenurodyta kitaip.

3.2.Pirkimy iniciatorius — Centro darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo btdu
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacijg ir (ar) jos
projekta.

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZATORIAUS FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

4. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo nustatytais
atvejais ir tvarka. Pirkimy organizatorius elektroniniu pastu i$ iniciatoriaus gauta Viesojo pirkimo
inicijuojancia paraiska (Utenos regioninio profesinio mokymo centro VieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso 1 priedas, kai numatoma pirkimo verté vir§ija 500
eur. su PVM) elektroninéje dokumenty valdymo sistemoje (toliau DBSIS) suderina su pirkimy

iniciatoriumi ir teikia tvirtinti direktoriui, direktoriaus patvirtintg paraiska registruoja DBSIS;



5. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigja (-sias) sutartj (-is);

6. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediras;

7. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi,

8. jei pirkimo verté didesné nei 10 000 Eur (deSimt tiikstanc¢iy Eur) be PVM, pildo Mazos
vertés vieSojo pirkimo pazymg (Utenos regioninio profesinio mokymo centro VieSyjy pirkimy
organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSo 2 priedas), per DBSIS suderina su vyr. buhalteriu ir
uzregistruoja.

9. rengia pirkimo dokumentus ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasiilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé
Pirkimy iniciatorius;

10. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima numatyti,
gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukima teikdamas tarnybinj praneSimg Centro direktoriui. Centro
direktoriui rezoliucija priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, atlieka su pirkimo
nutraukimu susijusius veiksmus;

11. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy pakeitimo,
bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laimejusj pasitilyma skelbia CVP IS;

12. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

13. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96 straipsnio
2 dalies ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia Centro tinklalapyje.

14. Pirkimy organizatorius i§ pagal Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia Centro
Pirkimy plano projekta.

14.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendraj; vieSyjy pirkimy Zodyna
(toliau — BVPZ);

14.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos viesojo pirkimo ir pirkimo
vertes skaic¢iavimo metodikos, apskaiciuoja numatomy pirkimy vertes;

14.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

14.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu,

14.5. vertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis;

14.6. jvertina galimybe, vadovaujantis Lietuvos Respublikos aplinkos ministro jsakymu

patvirtintu ,,Aplinkos apsaugos kriterijy taikymo, vykdant Zaliuosius pirkimus, tvarkos aprasu®,



atlikti zaligja pirkima.

15. suderina parengta Pirkimy plano projekta su Pirkimy iniciatoriais ir Centro direktoriumi ar
jo paskirtu skyriaus darbuotoju (toliau — vyr. buhalteris) ir iki gruodzio 31 d. teikia jj Centro direktoriui
tvirtinti.

16. Centro direktoriui patvirtinus Pirkimy plang (Utenos regioninio profesinio mokymo centro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso 4 priedas), parengia Pirkimy
suvesting ir, vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15
d. ja paskelbia CVP IS priemonémis, Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

17. Atsiradus poreikiui, planas gali biiti kei¢iamas ar papildomas. Gaves i§ Pirkimy iniciatoriy
poreikj dél Pirkimo plano keitimo, rengia jsakymag dél plano pakeitimo ir teikia tvirtinti Centro
direktoriui, uzpildo plano keitimo procediiros lapa (Utenos regioninio profesinio mokymo centro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraso 3 priedas), derina su vyr. buhalteriu
ir registruoja DBSIS. Plano keitimas atliekamas atsiradus naujy prekiy, paslaugy, darby poreikiui ir
kei¢iantis pirkimy plane numatyty prekiy, paslaugy, darby vertei. Keiciant pirkimo biidg (ZodZiu/rastu
ar skelbiamas/neskelbiamas) plano keitimas neatlickamas ir plano keitimo procediiros lapas
nepildomas. Pirkimo plano tikslinimas atliekamas nedelsiant.

18. Centro direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitima, per 5 darbo dienas, jei reikia,
patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting ir atnaujina duomenis Centro internetiniame tinklalapyje.

19. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekeiciami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestin¢je nenurodyta pirkima, arba kai konkretaus
pirkimo metu kei€iasi informacija, kuri apie §j pirkima nurodyta Pirkimy suvestinéje.

20. Mazos vertés pirkimus atlieka Pirkimy organizatorius.

21. Pirkimai vykdomi vadovaujantis VP] nuostatomis. Vykdant pirkimg apklausos biidu
sickiama apklausti ne maziau kaip 3 (tris) tiekéjus. | maziau nei 3 (tris) tiekéjus kreipiamasi, jei:

21.1. atlikus rinkos tyrima, nustatyta, kad rinkoje yra maziau tiekéjy;

21.2. yra tik vienas konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas
ar atlikti darbus, ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos;

21.3. pirkimo verté nevirsija 10 000 Eur (deSimt tikstan¢iy Eur) be PVM. Vykdant mazos
vertés neskelbiamas apklausas iki 10 000 Eur (deSimt tukstanc¢iy Eur) be PVM galima kreiptis | vieng
tiekeja. Pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami. Tokiu atveju pirkimo vykdymo pagrindZianciu
dokumentu laikoma ParaiSka ir sgskaita faktiira (PVM saskaita fakttira). Pirkimas jforminamas
pirkimy Zurnale ir apskaitos programoje. Vykdant mazos vertés neskelbiamas apklausas nuo 10 000
Eur (deSimt tikstan¢iy Eur) be PVM iki 15 000 Eur (penkiolikos tukstan¢iy Eur) be PVM, galima

kreiptis | vieng tiekéja zodziu ar rastu. Pirkimo dokumentai gali buti nerengiami. Pirkimas



jforminamas Pirkimy Zurnale ir FABIS apskaitos programoje. Sutartis sudaroma rastu. Pirkimas nuo
15 000 Eur (penkiolika tiikstanciy Eur) be PVM, vykdomas CVP IS priemonémis, rengiami pirkimo
dokumentai — pirkimo salygos, techniné specifikacija, pasitilymas ir kt. dokumentai, kurie tvirtinami
direktoriaus jsakymu.

22. Vykdant mazos vertés neskelbiamas apklausas nuo 10 000 Eur. (deSimt tiikstan¢iy Eur)
be PVM iki 15 000 Eur (penkiolikos tiikstan¢iy Eur) be PVM, apklausus tiekéjus, gautus pasitilymus
registruoja Tiekejy pasitilymy registracijos zurnale (1 priedas).

23. po apklausos rastu, skelbiamos apklausos arba atlikus mazos vertés pirkimg per CPO,
nebuvo pateikta nei vieno pasiilymo, arba visi pasiiilymai atmesti dél nepriimtinos kainos, o
pakartotina pirkimo procediira rastu yra neracionali tieck Zmogiskyjy resursy naudojimo, tiek poreikio
Isigijimo termino atzvilgiu;

24. Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma (Utenos regioninio profesinio mokymo centro
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSo 3 priedas) gali biti nepildoma
jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté¢ yra mazesné
kaip 10 000 Eur (deSimti tukstanciy Eur) be PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO
elektroninj katalogg ar CVP IS priemonémis. [vykes pirkimas fiksuojamas pirkimy Zurnale ir FABIS
apskaitos programoje;

PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMO ETAPAS

25. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo
ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisé€s
aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

26. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atliekant mazos vertés pirkimus parengia Pirkimy
organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — VieSyjy pirkimy komisija. MaZos vertés
pirkimy atveju, sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

27. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti suderinti su Pirkimy
iniciatoriumi, Pirkimy organizatoriumi. Pirkimo sutartj pasiraso Centro direktorius, jam nesant — jo
funkcijas laikinai atliekantis pavaduotojas arba kitas Centro direktoriaus jgaliotas darbuotojas.
Sutartis gali biiti pasiraSoma fiziniu ir saugiu kvalifikuotu elektroniniu parasu.

28. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimag sudaryti pirkimo sutartj, Pirkimy
organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos sekretorius arba kitas paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos

narys, skelbia laiméjusj pasitilyma ir sudarytg pirkimo sutartj (pakeitimus) VP] nustatyta tvarka.



PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

29. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo,
pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo truokumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms
aplinkybéms, privalo rastu kreiptis j Tiekéja praSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra
teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uZtikrinimo buidus
(delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais,
uz sutar¢iy vykdymga atsakingas asmuo, per DBSIS suderings su vyr. buhalteriu, parengia dél to
praneSimg Tiekéjui, kurj pasiraso Centro direktorius.

30. Centro direktoriui priémus sprendima nutraukti pirkimo sutartj, VieSyjy pirkimy
organizatorius:

30.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

30.2. per DBSIS suderina su vyr. buhalteriu pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus ir teikia
Centro direktoriui pasiraSyti.

31. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas sglygas, toki pakeitimg inicijuoja Pirkimy organizatorius;

31.1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta
sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1 — 3 punktuose iSvardintus atvejus, parengia pirkimo
sutarties pakeitimo projekta, jei tokios galimybés néra — vykdoma nauja pirkimo procedira.

31.2. jei sutarties pakeitimas pasirasomas el. parasu — Pirkimo organizatorius per DBSIS teikia
direktoriui pasiraSyti, jei Sutarties pakeitimas pasiraSomas fiziniu parasu - du pirkimo Sutarties
pakeitimo egzempliorius teikia direktoriui pasiraSyti, pasiraSius jkelia § DBSIS ir registruoja;

32.3. dokumenty valdymo sistemoje uzregistraves pirkimo sutartj ar sutarties pakeitima,

pirkimy organizatorius supazindina Pirkimy iniciatoriy.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. ApraSas perzitirimas ne reciau kaip kartg per metus ir atnaujinamas tik esant teisiniams ar
Centro pokyc¢iams.

34. Aprasa jsakymu tvirtina Centro direktorius.



TIEKEJU PASIULYMU REGISTRAS

Viesyjy pirkimy organizatoriaus

veiklos tvarkos apraso
1 priedas

Fil.
Nr.

Pasiiilymo
gavimo
data ir
laikas

Tiekejo
pavadinimas

Tiekéjo
kontaktai

Gavimo
budas
(el.
pastu /
pastu)

Pasitilymo
kaina
(eur.)

Apklausos
budas
(rastu,

zodziu)

Asmuo, priémes
pasiiilymg (vardas,
pavard¢)

Pastabos




