PATVIRTINTA

Utenos regioninio profesinio mokymo
centro direktoriaus 2025 m. balandzio d.
jsakymu Nr.

VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLKS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Utenos regioninio profesinio mokymo centro vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos aprasSas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai)
vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés Utenos regioniniame profesinio mokymo centre
(toliau — Centras) tvarka, kurios apima poreikiy formavima, pirkimy planavima, iniciavimg ir
pasirengimg jiems, pirkimy vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis)
sudaryma, vykdyma ir jos rezultaty jvertinima (toliau — vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy kontrolés
priemones, Centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojas) vadovaujasi
Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VPI), ji igyvendinanciaisiais teisés aktais,
Siuo Tvarkos aprasu, kitais jstatymais ir teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus buty laikomasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
jsigyti skirtos 1€Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialings ir darbo teisés jpareigojimy, nustatyty Europos Sajungos ir nacionalinéje teis¢je.
Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir nesaliSkumo reikalavimy,
siekti strateginiy ir kity Centro veiklos plany jgyvendinimo ir uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy
vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Tvarkos aprasu privalo vadovautis visi Centro darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy
procese.

5. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

5.1. CVP IS administratorius — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas ar jj pavaduojantis
darbuotojas, turintis teise¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Centro ir jo (-s) darbuotojus (pirkimy
specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Pirkimy iniciatorius — Centro darbuotojas, kuris nurodo poreiki vieSojo pirkimo budu
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacijg ir (ar) jos
projekta;



5.3. Pirkimy organizatorius — Centro darbuotojas, kuris ApraSo nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka pirkimus (kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSyjy pirkimy komisija).
Pirkimy organizatorius taip pat tikslina pirkimo biida, rengia pirkimo dokumentus, tiekéjy apklausos
pazymas, sutar¢iy projektus, kuriuos derina su pirkimus laimé¢jusiais tiekéjais, Centro direktoriumi.
Pirkimy organizatorius koordinuoja sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, taip pat inicijuoja
Jju pratgsimo, keitimo, nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam ar netinkamai
vykdanciam pirkimo sutartyje nustatytus jsipareigojimus, taikyma, jei paciose pirkimo sutartyse
nenurodyta kitaip.

5.4. Pirkimo ekspertas — esant ekspertiniy ziniy poreikiui konkrec¢iu klausimu, pasitelkiamas
asmuo, kuris pirkimo vykdymo metu teikia konsultacijas, vertinant pasitilymy technin¢ dalj ir pan.
Pirkimo ekspertas j vieSojo pirkimo komisijos darbg skiriamas Centro direktoriaus jsakymu. Taip pat
pirkimo ekspertu gali biiti bet kuris Centro darbuotojas, savo srities dalyko Zinovas,  kurj gali kreiptis
pirkimo organizatorius ar vieSyjy pirkimy komisija.

5.5. Viesaji pirkimg inicijuojanti paraiSka (toliau — Paraiska) - Centro nustatytos formos
dokumentas, kuriame Pirkimy iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo salygas ir kitg informacija, kuri
pagrindzia jo priimty sprendimy atitikty VPI ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams (Tvarkos apraso 1 priedas);

5.6. Mazos vertés vieSojo pirkimo pazyma (toliau — PaZzyma) - Centro nustatytos formos
dokumentas, pildomas Pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus ir
pagrindziantis jo priimty sprendimy atitikty VP] ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
reikalavimams (Tvarkos apraso 2 priedas);

5.7. Pirkimy planas — Tvarkos apraSe nustatyta tvarka parengtas ir Centro direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy
saraSas (Tvarkos aprasSo 4 priedas);

5.8. Patikros lapas — Centro nustatytos formos dokumentas, pildomas atliekant vieSyjy
pirkimy plano keitimo procediiry patikrinimg ir naudojamas kaip vidaus kontrolés priemone, skirta
rizikai, susijusiai su vieSyjy pirkimy principy igyvendinimu ir tikslo pasiekimu, valdyti (Tvarkos
apraso 3 priedas);

5.9. Pirkimy suvestiné — Centro parengta ir Centrin¢je vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus
vykdyti Centro pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus;

5.10. Prevencine pirkimy ir pirkimo sutaré¢iy vykdymo kontrole atliekantis asmuo
(toliau — prevencine kontrole atlickantis asmuo) — perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
darbuotojas, perkanciosios organizacijos vadovo nustatyta tvarka — pavedimu rastu — vykdantis

iSanksting pirkimo proceso procediiros stebéseng, patikrinimg ir suderinimg, taip pat prevencing



perkanciosios organizacijos sudaryty pirkimo sutar¢iy vykdymo kontrolg.

5.11. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir darby
pasiiilg, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus subjektus),
Ju tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas, analizé ir apibendrinty
1Svady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.12. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimuy organizavimo prieZiiira
atsakingas asmuo — Centro direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris rengia einamaisiais
biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy plana, rengia ir skelbia
Siy pirkimy suvesting, pildo ir tvarko vieSyjy pirkimy registrus, uztikrina nesaliskumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadéjimy pasiraSyma laiku, jtraukia tiekéjus | nepatikimy tiekéjy ir melaginga
informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus, saugo perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy
perdavimg  archyva, kaupia ir rengia statisting informacijg apie atliekamus pirkimus;

5.13. Uz sutaréiy vykdyma atsakingas asmuo — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas ir
sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy laikymasi, prekiy,
paslaugy, darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, taip pat
inicijuoja ir teikia sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo, nutraukimo.

5.14. Uz sutarciy vykdymo priezitira atsakingas asmuo — Centro direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas, kuris saugo sutarciy ir jy pakeitimy originalus (arba kvalifikuotu elektroniniu
paraSu pasirasSytus dokumentus) iki sutarties jvykdymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus, informuoja
Pirkimo iniciatorius ir Centro vadova apie sutarCiy galiojimo pabaiga, organizuoja sutarCiy byly
perdavimg j archyva;

6. Kitos Tvarkos aprase vartojamos sagvokos yra apibréZtos VP] ir kituose vieSuosius pirkimus
reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Tvarkos aprase minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtdzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidzio dokumenty redakcijos

nuostatos.

.....

8.1. Poreikio pirkti prekes, paslaugas ir darbus saraSuy registras — elektroninis registras,
kuriame registruojami Pirkimy iniciatoriy pateikti Pirkimy saraSai;

8.2. Pirkimo plany ir juy pakeitimy registras — elektroninis registras, kuriame registruojami
direktoriaus patvirtinti Pirkimy planai ir jy pakeitimai;

8.3. Pirkimo ParaiSky registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos Pirkimy
iniciatoriy pateiktos Paraiskos;

8.4. Pirkimuy registras — registras, kuriame registruojami visi Centro atlikti pirkimai



(tarptautiniai, supaprastinti, jskaitant mazos vertés pirkimus, pirkimai, atlikti naudojantis VS§]
CPO.LT elektroniniu katalogu, pagal preliminarigsias sutartis ar atnaujinta tiekéjy varZymasi
sudaromas pagrindinés sutartys bei pirkimai atlikti pagal jgaliojima);

8.5. Pazymu registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos uzpildytos Pazymos;

8.6. Pirkimo sutarciy registras — elektroninis registras, kuriame registruojamos visos rastu
sudarytos Centro sutartys ir jy pakeitimai;

8.7. Konfidencialumo pasizadéjimy ir nesSaliSkumo deklaracijy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos Centro darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy,
Viesyjy pirkimy komisijos nariy, eksperty, stebétojy, dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galinciy
daryti jtaka jos rezultatams, pasiraSytos neSaliSkumo deklaracijos (forma patvirtinta VieSyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ,,Dél nesaliSkumo deklaracijos tipinés

formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizadéjimai (Tvarkos apraso 5 priedas).

I1. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Uz VPI ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi uztikrinimg yra
atsakingas Centro direktorius.

10. Centro darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

10.1.UZ pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas
asmuo;

10.2.Pirkimy iniciatorius;

10.3.Pirkimy organizatorius;

10.4.Viesyjy pirkimy komisija;

10.5.Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo;

10.6.UZ sutar¢iy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo;

10.7.Prevencine kontrole atliekantis asmuo;

10.8.CVP IS ir CPO elektroninio katalogo administratorius.

11. Viesyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté
lygi arba didesné kaip 70000 Eur (septyniasdeSimt tikstanciy Eur) be pridétinés vertés mokescio
(toliau — PVM), jeigu Centro direktorius nenusprendzia kitaip.

12. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobiidi, Centro direktoriaus jsakymu gali biiti sudaryta
VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems pirkimams arba nuolatiné¢ VieSyjy pirkimy komisija
Centro direktoriaus nustatytam laikotarpiui.

13. Viesyjy pirkimy komisija veikia Centro vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir suteiktus
jgaliojimus. VieSyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose

priima savarankiSkai. Skiriant Komisijos narius, turi biiti atsizvelgiama i jy ekonomines, technines,



teisines Zinias ir $io jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymga. Komisijoje
turi biti bent vienas asmuo, turintis pirkimy specialisto pazyméjima. Komisijos nariais gali biiti tik
nepriekaiStingos reputacijos asmenys. Komisijos posédziai ir priimami sprendimai yra teiséti, kai
posédyje dalyvauja daugiau kaip pusé visy Komisijos nariy ir kai bent vienas posédyje dalyvaujantis
Komisijos narys turi pirkimy specialisto pazyméjima, o jeigu Komisija sudaryta i§ 3 asmeny, — kai
posédyje dalyvauja visi Komisijos nariai. Reikalavimas bent vienam Komisijos nariui turéti pirkimy
specialisto pazyméjima ir uztikrinti tokio specialisto dalyvavima posédyje netaikomas, kai atlickamas
mazos vertés pirkimas, sutartis sudaroma preliminariosios sutarties ar dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu.

14. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialiy
ziniy, Centro direktoriaus sprendimu, gali bati kvieciami ekspertai konsultuoti klausimu, kuriam reikia
specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su ekspertais turi
vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo principy.

15. Pries§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Centro darbuotojai, Pirkimy iniciatoriai,
Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys
pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasirasyti neSaliSkumo deklaracijg
(forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93
»Del nesaliSkumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizadéjima
(Tvarkos apraSo 5 priedas). NeSaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai
turi atnaujinti (pasirasyti naujus) ne reciau, kaip vieng kartg per metus. Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy
organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys
ekspertai, prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy
interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo
valstybinéje tarnyboje jstatyme.

16. Centras prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

16.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 15 000 Eur (penkiolika tikstanciy Eur)
be PVM;

16.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Centro poreikius ir Centras negali
prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas 1éSas.

16.3. Sidllyma pirkti per CPO arba i§ jos, Centro direktoriui gali teikti Pirkimy iniciatorius,
Pirkimy organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija.

17. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atlieka Rinkos tyrima;



17.2. rengia ir teikia Pirkimy organizatoriui informacija apie poreik] jsigyti prekes, paslaugas
ar darbus einamaisiais biudzetiniais metais;

17.3. kiekvieno pirkimo proceduroms atlikti pildo Paraiska (Tvarkos apraso 1 priedas). Kartu
su paraiSka rengia ir pateikia pirkimo objekto techning specifikacija (jei reikia), kvalifikacijos
reikalavimus (jei tokie sitilomi), pasiilymy vertinimo kriterijus, uZpildes Paraiska, el. paStu siuncia
pirkimy organizatoriui. ParaiSka gali biiti nepildoma, jei pirkimo verté yra mazesné arba lygi 500 Eur
su PVM arba pirkimas vykdomas i§ CPO katalogo, CVP IS priemonémis;

17.4. inicijuoja pagal preliminarigja sutart] atliekamas atnaujinto tiekéjy varZymosi
procediiras;

17.5. esant poreikiui tikslinti pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia praneSimus dél
pirkimy plano keitimo ir juos perduoda Pirkimy organizatoriui,

17.6. vykdo pirkimy inicijavimo, sutar¢iy galiojimo pabaigos terminy, priezitirg.

18. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

18.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso nustatytais
atvejais ir tvarka. Pirkimy organizatorius el. paStu i$ iniciatoriaus gautg ParaiSkg elektroninéje
dokumenty valdymo sistemoje (toliau DBSIS) suderina su pirkimy iniciatoriumi ir teikia tvirtinti
direktoriui, direktoriaus patvirtintg paraiska registruoja DBSIS;

18.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigjg (-sias) sutartj (-is);

18.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atliekamo pirkimo procediiras;

18.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

18.5. jei pirkimo verté didesné nei 10 000 Eur (deSimt tiikstanciy Eur) be PVM, pildo Pazyma
(Tvarkos apraSo 2 priedas), per DBSIS suderina su vyr. buhalteriu ir uzregistruoja.

18.6. rengia pirkimo dokumentus ir, jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés
specifikacijos reikalavimus, tiekéjy paSalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos
standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties sglygas, kuriy nenurode
Pirkimy iniciatorius;

18.7. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas tarnybin] praneSimg Centro
direktoriui. Centro direktoriui rezoliucija priémus sprendima dél pirkimo procediiry nutraukimo,
atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

18.8. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasiiilyma skelbia
CVPIS;

18.9. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;



18.10. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia Centro
tinklalapyje.

19. VieSuju pirkimy komisija dirba pagal VieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamentg ir be
kity jai nustatyty funkcijy:

19.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus pirkimus, jeigu Centro direktorius
nenusprendzia kitaip;

19.2. jei reikalinga, siiilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitlymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius ar organizatorius
arba sitlo pateikty reikalavimy pataisymus;

19.3. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

19.4. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasirasSytas pirkimo sutartis perduoda
Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui.

20. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo priezilirg atsakingas Pirkimy
organizatorius. Atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

20.1. per DBSIS teikia Paraiskas Centro direktoriui tvirtinti,

20.2. vykdant mazos vertés neskelbiamas apklausas nuo 10 000 Eur (deSimt tikstanciy Eur)
be PVM, pildo Pazyma (Tvarkos apraso 2 priedas), per DBSIS suderina su vyr.buhalteriu ir
registruoja;

20.3. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gautg pirkimy poreiki, rengia ir teikia Centro direktoriui
tvirtinti einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang (Tvarkos apraSo 4 priedas) ir jo pakeitimus,
skai€iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biuidus;

20.4. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Centro pirkimy plang, pildo
viesyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapa (Tvarkos apraso 3 priedas);

20.5. pagal Centro direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia pirkimy suvesting ir ja ne
véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang — nedelsdamas,
skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir Centro
tinklalapyje;

20.6. CVP informacinéje sistemoje pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy
istatymo 96 straipsnio 2 dalies ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia
Centro tinklalapyje;

20.7. rengia vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka;

20.8. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

20.9. vykdo pirkimy iniciavimo, sutar¢iy galiojimo pabaigos terminy, kitos informacijos,



privalomos skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziiira;

20.10. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreikj ir teikia
siilymus Centro direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujanciy
asmeny skyrimo;

20.11. ne reciau kaip karta per metus perzitri neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaciy interesy deklaracijas ir patikrina, ar visi VieSyjy
pirkimy komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius yra pasiras¢
nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadé¢jima bei deklarave privacius interesus, kaip tai
nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatyme;

20.12. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi naujai
sudarytos Viesyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, prie§ pradédami darba, pasiraSyty
nesaliSkumo deklaracijg ir konfidencialumo pasizadéjimg ir juos perduoty darbuotojui, vykdan¢iam
personalo administravimo funkcijg. Personalo specialistas dokumentus uzregistruoja registre;

20.13. registruoja sudarytas pirkimo sutartis ir jy pakeitimus DBSIS, teikia juos direktoriui
pasiraSyti ir saugo juos viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka;

20.14. nutraukus pirkimo sutart] dél esminio sutarties pazeidimo — jtraukia tiekéjus i
nepatikimy tiekéjy sarasa;

20.15. jtraukia tiekéjus ] melaginga informacija pateikusiy tiekéjy saraSus, jei pirkimo
procediiry metu tiekéjas nuslépe ar pateiké melaginga informacija, kaip nustatyta VP] 46 straipsnio
4 dalies 4 punkte;

20.16. saugo jam perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja pirkimy byly perdavima
] archyva;

20.17. pagal poreikj kaupia ir rengia statisting informacija apie Centro atliktus ir atliekamus
vieSuosius pirkimus.

21. Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo — Pirkimy iniciatorius. Funkcijos ir
atsakomybé:

21.1. priziiri (organizuoja prieziirg) sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

21.2. pasiraSo prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip patvirtindamas,
kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darbuy, ir teikia sgskaitas faktiiras (PVM
saskaitas fakttiras) direktoriui vizuoti;

21.3. inicijuoja siiilymus dél sutarCiy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;

21.4. pasibaigus sutarciai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, susijusius su pirkimo



sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg
atsakingam asmeniui (pvz., raStai tiekéjams del veélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, kitas
susira§in¢jimas);
vadovui arba kitam Centro direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja UZ pirkimy
planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingg asmen.

22. Prevencine kontrole¢ atliekantis asmuo:

22.1. patikrina VieSyjy pirkimy komisijos, pirkimo organizatoriaus parengtus prevenciniam
patikrinimui atrinktus pirkimo dokumentus, jy patikslinimus, paaiskinimus bei pataisymus ;

22.2. pasibaigus ketvir€iui iki kito ménesio 15 d. apskaitos programoje FABIS patikrina
sudarytas sutartis  (pakeitimus) ir jy paskelbimg CVP IS;

22.3. Centro direktoriaus praSymu, rastu pateikia jam savo nuomoneg dé¢l vykdomy pirkimy,
teikia jam informacijg apie pastebétus trikumus;

22.4. rastu teikia Centro direktoriui silymus, kaip tobulinti Centro vykdomas pirkimy
procediiras;

22.5. analizuoja pirkimy plane ar pirkimy plano pakeitimuose pateikta informacijg apie
numatomus pirkimus ir jvertina jy rizikinguma.

23. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

23.1. atsako uz duomeny apie Centro aktualuma ir teisinguma, administruoja Centro
darbuotojams suteiktas teises;

23.2. sukuria ir registruoja naujus Centro CVP IS naudotojus (pvz. Viesyjy pirkimy komisijos
narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems
jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

23.3. Centro darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieigg prie CVP IS.

I11. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

Prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

24. Centro reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja Pirkimy
uzdaviniy vykdymui, pirkima.

25. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudZzetiniy mety gruodzio 15 d. elektroniniu
pastu Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingam asmeniui

pateikia Pirkimy sgrasa.
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26. Pirkimy iniciatorius, pries teikdamas Pirkimy sarasa, privalo:

26.1. perzituréti galiojancias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslinguma pratesti
pasiraSyty sutarCiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiamg Centro funkcijoms atlikti butiny prekiy tiekima ar paslaugy teikima; I pirkimy sarasa
nejtraukiami pirkimai pagal einamaisiai metais galiojancias sutartis.

26.2. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti. Rinkos tyrimas apima duomeny rinkimg ir analize. Analizuojant rinkos tyrimo metu
surinktus duomenis, sisteminama informacija apie rinkoje tiekéjy sitilomas prekes, paslaugas ir (ar)
darbus, jy savybes, kainas, stebimi rinkos poky¢iai. Rinkos tyrimas gali biiti atlickamas vizualinés
apzitros, telefoninés apklausos ir kt. biidais.

26.3. jvertinti galimybe prekes paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu/ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu. Jei teikiamas
siillymas prekes, paslaugas ir darbus jsigyti nesinaudojant CPO elektroniniu katalogu, sprendimas

pagrindziamas pazymint Paraiskoje.

Pirkimy planavimo etapas

27. Pirkimy organizatorius i§ pagal Pirkimy iniciatoriy gauta pirkimy poreikj, rengia Centro
Pirkimy plano projekta.

27.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj vieSyjy pirkimy Zodyna
(toliau — BVPZ);

27.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo
vertés skai¢iavimo metodikos, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

27.3. jvertina galimybe pirkimus atlikti i§ VPI 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty subjekty;

27.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu,

27.5. jvertina galimybe pirkima atlikti CVP IS priemonémis;

27.6. jvertina galimybeg, vadovaujantis Lietuvos Respublikos aplinkos ministro jsakymu
patvirtintu ,,Aplinkos apsaugos kriterijy taikymo, vykdant zalivosius pirkimus, tvarkos aprasu®,
atlikti zaligjg pirkima.

28. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo
suderina parengta Pirkimy plano projekta su Pirkimy iniciatoriais ir Centro direktoriumi ar jo paskirtu
skyriaus darbuotoju (toliau — vyr. buhalteris) ir iki gruodzio 31 d. teikia jj Centro direktoriui tvirtinti.

29. Centro direktoriui patvirtinus Pirkimy plang, UZ pirkimy planavima, organizavimg ir

pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvesting ir, vadovaudamasis
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VP] 26 straipsniu, ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja paskelbia CVP IS
priemonémis, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

30. Atsiradus poreikiui, planas gali biiti kei¢iamas ar papildomas. UZ pirkimy planavima,
organizavima ir pirkimy organizavimo priezitirg atsakingas asmuo, gaves 1§ Pirkimy iniciatoriy poreikj
del Pirkimo plano keitimo, rengia jsakymg dél plano pakeitimo ir teikia tvirtinti Centro direktoriui,
uzpildo plano keitimo proceduros lapa (ApraSo 3 priedas), derina su vyr. buhalteriu ir registruoja
DBSIS. Plano keitimas atlickamas atsiradus naujy prekiy, paslaugy, darby poreikiui ir keiciantis
pirkimy plane numatyty prekiy, paslaugy, darby vertei. Keiciant pirkimo biida (ZodZiu/rastu ar
skelbiamas/neskelbiamas) plano keitimas neatlickamas ir plano keitimo procediiros lapas nepildomas.
Pirkimo plano tikslinimas atlickamas nedelsiant.

31. Centro direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitimg, Uz pirkimy planavima,
organizavima ir pirkimy organizavimo priezilira atsakingas asmuo per 5 darbo dienas, jei reikia,
patikslina paskelbtg Pirkimy suvesting ir atnaujina duomenis Centro internetiniame tinklalapyje.

32. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biiti nekei¢iami, jeigu dél nenumatyty aplinkybiy
iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestin¢je nenurodytg pirkima, arba kai konkretaus

pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta Pirkimy suvestinéje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

......

pakartotinai atlieka Rinkos tyrimg, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti, atsizvelgia
informacija apie anksc¢iau vykdytus analogiskus ar panaSius pirkimus ir sutarciy jgyvendinimg ir ir
vadovaudamiesi patvirtintu atitinkamy mety Pirkimy planu, kiekvienam pirkimui nepriklausomai nuo
jo vertes ir apimpties, parengia ir uzpildo ParaiSka (Tvarkos apraSo 1 priedas).

34. Paraiska formuojama pagal atitinkama suplanuota pirkimg. Jeigu atsirado pirkimo
poreikis, kuris nebuvo jtrauktas j Pirkimy plang, pirkimo iniciatorius pazymi apie tai ParaiSkoje ir
nurodo poreikio atsiradimo priezastis. UZpildyta ir su Pirkimy organizatoriumi suderinta ParaiSka,
tetkiama tvirtinti Centro direktoriui. Centro direktorius, vizuodamas paraiska patvirtina, kad pirkimo
objektas yra bitinas Centro veiklai uztikrinti ir priima vieng i§ sprendimy:

34.1. pavesti Pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

34.2. pavesti jau sudarytai VieSyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo proceduras arba sudaryti
nauja Viesyjy pirkimy komisijg ir patvirtinti jos sudétj, bei pavesti jai atlikti ParaiSkoje nurodyto
pirkimo procediiras;

34.3. jgalioti kitg perkanciaja organizacijg atlikti pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties
sudarymo, nustacius jai uzduotis ir suteikus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti;

34.4. Centro direktoriui priémus sprendima, kad pirkimo objektas nebitinas, priima
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sprendimg - nevykdyti vieSojo pirkimo.

Pirkimo vykdymo etapas

35. Mazos vertes pirkimus atlieka Pirkimy organizatorius.

36. Pirkimai vykdomi vadovaujantis VP] nuostatomis. Vykdant pirkimg apklausos budu
sickiama apklausti ne maziau kaip 3 (tris) tiekéjus. | maziau nei 3 (tris) tiekéjus kreipiamasi, jei:

36.1. atlikus rinkos tyrima, nustatyta, kad rinkoje yra maZziau tiekéjy;

36.2. yra tik vienas konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, suteikti paslaugas
ar atlikti darbus, ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos;

36.3. pirkimo verté nevirsija 10 000 Eur (deSimt tukstan¢iy Eur) be PVM. Vykdant mazos
verteés neskelbiamas apklausas iki 10 000 Eur (deSimt tiikstan¢iy Eur) be PVM galima kreiptis i vieng
tiekeja. Pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami. Tokiu atveju pirkimo vykdymo pagrindzianciu
dokumentu laikoma ParaiSka ir sgskaita faktiira (PVM saskaita fakttira). Pirkimas jforminamas
pirkimy Zurnale ir apskaitos programoje. Vykdant mazos vertés neskelbiamas apklausas nuo 10 000
Eur (desimt tiikstan¢iy Eur) be PVM iki 15 000 Eur (penkiolikos tiikstan¢iy Eur) be PVM, galima
kreiptis | vieng tiekéja zodziu ar rastu. Pirkimo dokumentai gali biiti nerengiami. Pirkimas
iforminamas Pirkimy Zurnale ir FABIS apskaitos programoje. Sutartis sudaroma rastu. Pirkimas
nuo 15 000 Eur (penkiolika tikstan¢iy Eur) be PVM, vykdomas CVP IS priemonémis, rengiami
pirkimo dokumentai — pirkimo salygos, technin¢ specifikacija, pasitilymas ir kt. dokumentai, kurie
tvirtinami direktoriaus jsakymu.

36.4. po apklausos rastu, skelbiamos apklausos arba atlikus mazos vertés pirkimg per CPO,
nebuvo pateikta nei vieno pasiilymo, arba visi pasiiilymai atmesti dél nepriimtinos kainos, o
pakartotina pirkimo procediira rastu yra neracionali tieck Zmogiskyjy resursy naudojimo, tiek poreikio
jsigijimo termino atzvilgiu;

36.5. Pazyma (Apraso 2 priedas) gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus,
kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimti tiikstan¢iy Eur)
be PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga ar CVP IS priemonémis.
Ivykes pirkimas fiksuojamas pirkimy Zurnale ir FABIS apskaitos programoje;

37. Centro direktoriui priémus sprendimag pavesti pirkimo procediiras atlikti VieSyjy pirkimy
komisijai, VieSujy pirkimy komisija:

37.1. parenka pirkimo biidg. Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkimg vykdyti
neskelbiamy deryby biidu, Viesyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia praSymo dél sutikimo
vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby biidu projekta (iSskyrus VP] 72 straipsnio 1 dalyje nustatytus

atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas). Rasta pasiraSo VieSyjy pirkimy komisijos pirmininkas;
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37.2. pildo skelbimg apie pirkima;

37.3. priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry vykdymo
metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

37.4. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas VieSyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente;

37.5. parenka pirkimo biida;

37.6. rengia pirkimo dokumentus, derina juos su pirkimy iniciatoriumi, vyr. buhalteriu jy
kompetencijos ribose

39. Centro direktoriui priémus sprendima jgalioti kita perkanciaja organizacija atlikti
pirkimo procediiras iki pirkimo sutarties sudarymo:

39.1. Pirkimy organizatorius parengia jgaliojima, kuriame Jgaliotajai organizacijai
nustatomos uzduotys ir suteikti visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti, taip pat nurodoma
numatoma pirkimo verté, apskaiciuota vadovaujantis Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaic¢iavimo metodika. Pirkimy organizatorius jgaliojimg per DBSIS derina su vyr. buhalteriu, ir
teikia Centro direktoriui pasiraSyti. Jgaliojime privaloma numatyti, kad Jgaliotosios organizacijos
parengti pirkimo dokumentai, techniné specifikacija ir pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas
ar pagrindinés pirkimo sutarties salygos turi biiti suderinti su Centru;

39.2. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Centras, o uz $iy uzduociy
ivykdyma — Jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdyma yra atsakingas
Centras;

39.3. jei pirkimo procediiros buvo atliktos laikantis teisés akty reikalavimy, pagal jgaliojime
nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzZduotims vykdyti, Pirkimy organizatorius pirkimo
sutarties projekta per DBSIS derina su vyr. buhalteriu ir teikia Centro direktoriui pasiraSyti;

39.4. jei pirkimo procediiros buvo atliktos nesilaikant teisés akty reikalavimy ir (ar) ne pagal
jgaliojime nustatytas uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti, Pirkimy organizatorius,
per DBSIS suderings su vyr. buhalteriu, informuoja apie tai [galiotgja organizacijg, nurodydamas
trikumus ir sitilydamas juos iStaisyti ar nutraukti pirkimo procediiras.

40.Tiekeéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius arba pirkima atliekanti VieSyjy
pirkimy komisija. Atskirais atvejais Centro direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali buti

sudaryta atskira komisija.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

41. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy pristatymo

ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar) kitais teisés
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aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

42. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose pateikta
projekta arba pagrindines pirkimo sutarties sglygas, atliekant maZzos vertés pirkimus parengia Pirkimy
organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju — VieSyjy pirkimy komisija. MaZzos vertés
pirkimy atveju, sutarties projekta gali pateikti ir tiek¢jas, su kuriuo numatoma sudaryti sutartj.

43. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi biiti suderinti su Pirkimy
iniciatoriumi, Pirkimy organizatoriumi. Pirkimo sutartj pasiraso Centro direktorius, jam nesant — jo
funkcijas laikinai atliekantis pavaduotojas arba kitas Centro direktoriaus jgaliotas darbuotojas.
Sutartis gali biiti pasiraSoma fiziniu ir saugiu kvalifikuotu elektroniniu parasu.

44. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimag sudaryti pirkimo sutarti, Pirkimy
organizatorius, ViesSyjy pirkimy komisijos sekretorius arba kitas paskirtas Viesyjy pirkimy komisijos

narys, skelbia laiméjusj pasitilymg ir sudarytg pirkimo sutartj (pakeitimus) VP] nustatyta tvarka.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

45. Centro ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebéseng uztikrina Pirkimy
iniciatorius.

46. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo,
pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms
aplinkybéms, privalo rasStu kreiptis | Tiek€jg praSydamas iStaisyti trikumus. Tais atvejais, kai yra
teisinis pagrindas taikyti Tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uZtikrinimo bidus
(delspinigiai, baudos, kt.) ir (arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais,
uz sutar¢iy vykdymga atsakingas asmuo, per DBSIS suderings su vyr. buhalteriu, parengia dél to
pranesSimg Tiekéjui, kurj pasiraso Centro direktorius.

47. Centro direktoriui priémus sprendima nutraukti pirkimo sutarti, Pirkimy organizatorius:

47.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

47.2. per DBSIS suderina su vyr. buhalteriu pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus ir teikia
Centro direktoriui pasirasyti.

48. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitimg inicijuoja Pirkimy organizatorius;

48.1. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo numatyta
sutartyje arba atitinka VPI 89 straipsnio 1 dalies 1 —3 punktuose iSvardintus atvejus, parengia pirkimo

sutarties pakeitimo projekta, jei tokios galimybés néra — vykdoma nauja pirkimo procediira.
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48.2. jei sutarties pakeitimas pasiraSomas el. parasu — Pirkimo organizatorius per DBSIS teikia
direktoriui pasiraSyti, jei Sutarties pakeitimas pasiraSomas fiziniu parasu - du pirkimo Sutarties
pakeitimo egzempliorius teikia direktoriui pasiraSyti, pasirasius jkelia | DBSIS ir registruoja;

48.3. dokumenty valdymo sistemoje uZzregistraves pirkimo sutart] ar sutarties pakeitima,
Pirkimy organizatorius supazindina Pirkimy iniciatoriy;

49. Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo
techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas salygas,
nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos salygos ir prievolés yra
ivykdytos tinkamai. Uz sutar¢iy vykdyma atsakingas asmuo pasiraso priémimo-perdavimo akta ar
kitag paslaugy suteikimg, prekiy pristatymag ar darby atlikimg pagrindziantj dokumenta, jei toks
numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar pastaby dél Centrui pristatyty prekiy, suteikty
paslaugy ar atlikty darby.

50. Jei Uz sutarciy vykdyma atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo objektas, jo techniniai,
funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje nustatytas sglygas, taCiau
paZeistos kitos joje nustatytos neesminés salygos, priémimo-perdavimo akte nurodo nustatytus
trukumus, jj pasiraSo ir teikia siiilymg Centro direktoriui dél pirkimo sutartyje numatyty prievoliy

ivykdymo uztikrinimo biidy taikymo tiekéjui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

51. Uz vieSyjy pirkimy sutariy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojima atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutarciai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir
sutarCiy perdavimg j archyva.

52. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai saugomi

VP] 97 straipsnio 6 dalyje nustatyta tvarka.
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Utenos regioninio profesinio mokymo centro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 1 priedas

UTENOS REGIONINIS PROFESINIO MOKYMO CENTRAS

TVIRTINU
Direktoré

Loreta Baltuskiené

VIESAJ] PIRKIMA INICIJUOJANTI PARAISKA

20 m.

d. Nr.

Utena

Eil. Informacija apie pirkimg-
Nr. pirkimo objektas
(Nurodomas reikalingas prekiy, paslaugy ar darby kiekis
1. | Pirkimo objekto apraSymas ir apimtys, galima pateikti kaip priedq atskiru
dokumentu)
Planuojama pirkimo verté (su
5 | Visais prlYalomals mgkescms ir Eur su PVM
visais galimais sutarties
pakeitimais)
Paslaugy suteikimo, prekiy . o o
3 pristatymo ar darby atlikimo (Nuodyti paslaugy teikimo, prekiy pristatymo ar darby
’ terminai atlikimo terminus (dienomis, ménesiais arba metais)
4. | Numatoma sutarties trukmé (arba metais, arba ménesiais)
5 f():':i?ili(l)::cliﬁ ?agierl'(eiiz;(lglzl\rflilmai (jei keliami kvalifikaciniai reikalavimai, biitina juos
| tiekéjams nurodyti)
Pasiiilymy vertinimo kriterijus:
O kainos ar sqnaudy ir kokybés santykj,
6. Pasiilymy vertinimo Kriterijus
asgnaudos, kurios apskaiciuojamos pgal gyvavimo ciklo
sgnaudy metodq,
0 kaing
Jei pasirenkama Tiekéjy pasiulymy ekonominio naudingumo vertinimo Kriterijai,
7 | nurodomi ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai ir jy parametrai:
Kriterijus: Kriterijaus parametrai:
7.1.
7.2.
7.3.
:
perkaniosios organizacijos (CPO ne (.{elgu' ne, nurodomos motyvuotos priezastys neatlikti
] katalogas) pirkimo is CPO katalogo)
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Ar pirkimas jtrauktas j metinj O taip i
9. | pirkimuy plang? ne
(Pildoma jei paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus
10. | Sialomy kviesti tiekéju sarasas vykdomas apie jj neskelbiant)
12. | Planuojama pirkimo pradzia
13. | Kita

Pirkimy iniciatorius
Patvirtinu, kad:
1. pirkimo rinka iSanalizuota;

2. rinkos kainos jvertintos, nustatant numatomo pirkimo sutarties verte;
3.reikalavimai pagrjsti, proporcingi pirkimo sglygoms ir dirbtinai neriboja galimos

konkurencijos;
4. techninés charakteristikos (parametrai) nustatyti jvertinus biitinus poreikius.

Pirkimy iniciatorius

vardas, pavarde
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Utenos regioninio profesinio mokymo centro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 2 priedas

UTENOS REGIONINIS PROFESINIO MOKYMO CENTRAS

MAZOS VERTES VIESOJO PIRKIMO PAZYMA

20 m. d. Nr.

Utena

(pazyma pildoma, kai pirkimo verté daugiau kaip 10 000 Eur be PVM)
1.Pirkimo objekto pavadinimas:

2.Pirkinio ar jo perkamos dalies aprasymas:

3.BVPZ kodas:
4 Pasiiilymo pateikimo data:
5.Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Pirkimas CVP IS o TAIP, o NE
Pirkimas 1§ CPO katalogo o TAIP, o NE
Skelbiama apklausa o TAIP, o NE
Neskelbiama apklausa o TAIP, o NE
Tiekéjai apklausti zodziu o TAIP, o NE
Tiekéjai apklausti rastu o TAIP, o NE
Apklausti tiekéjai:

Adresas, interneto
Tiekéjo kodas | svetainés, el. pasto | Pasitilymg pateikusio asmens

Eil. .. (pildoma, jei adresas, telefono, pareigos, vardas, pavardé
Pavadinimas . . .
Nr. duomenys fakso numeris ir kt. (pildoma, jei duomenys
Zinomi) (pildoma, jei Zinomi)

duomenys zinomi)

Tiekéjy sialymai:
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Eil. Pavadinimas Pasitilymo kaina ir kitos charakteristikos

Tinkamiausiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (nurodyti, ar: sudaryta pasiilymy eilé, taikytas atidéjimo terminas, tiekéjai informuoti
apie pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir j jas atsakyta)

(pirkimo organizatoriaus (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigos)

(perkanciosios organizacijos
finansininko pareigos)

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)

Utenos regioninio profesinio mokymo centro
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Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 3 priedas

UTENOS REGIONINIS PROFESINIO MOKYMO CENTRAS

VIESOJO PIRKIMO PLANO KEITIMO PROCEDUROS

PATIKROS LAPAS
20 m. d. Nr.
Utena
I DALIS
1. |Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.
2.  |Pirkimo objektas
3. [Numatomo pirkimo vert¢ Eur be PVM
4. |BVPZ kodas
II DALIS
Eil TIKRINIMO OBJEKTAS IVERTINIMA
Taip / Ne
1. |Metinis Pirkimy planas tikslinamas — tikslinama informacija apie
jtrauktus ] metinj Pirkimy plang pirkimus
2. |Metinis Pirkimy planas tikslinamas — metinis Pirkimy planas
papildomas naujais pirkimais
3. |Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — tikslinama informacija apie
itrauktus 1 suvestine pirkimus
4. |VieSyjy pirkimy suvestiné tikslinama — suvestiné papildoma naujais
5. |Numatomos pirkimy vertés perskaic¢iuotos, vadovaujantis Lietuvos

Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir
Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika

Pirkimy organizatorius vardas, pavardé







Utenos regioninio profesinio mokymo centro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés
tvarkos apraso 4 priedas

UTENOS REGIONINIS PROFESINIO MOKYMO CENTRAS
PIRKIMU PLANAS

20 m. d. Nr.
Utena

PREKES, PASLAUGOS, DARBAI

Pirkimo
budas
A LTuEledn Numatom (nurodyti
. Pirkimo . pirkimo Numatoma . S . Ketinamos sudaryti Pirkimas per CVP IS | Pirkimas per CPO.It
Eil. . BVPZ kodas . . r . X a pirkimo Zodziu/rast . .
Nr objekto (-ai) objekto pirkimo objekto radsia uar sutarties trukmeé suma katalogg suma
" | pavadinimas kaina € kaina € su PVYM P . . meén. (€ su PVM) (€ su PVM)
(ketvirtis) | skelbiamas/
be PVM .
neskelbiam
as)




Utenos regioninio profesinio mokymo centro
Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos apraso 5 priedas

UTENOS REGIONINIS PROFESINIO MOKYMO CENTRAS

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Utena
Biidamas )
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)
1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés

su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekejy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedurose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas Viesyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos
Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VP] reikalavimams, visuomenés
interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba) perkanciosios
organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgZiningg konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §i pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(vardaspavard¢) (parasas)



